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 راهنوای ثبت فاکتور



 ورود به ساهانه نوایشگاه 2

 آخزیي اس ًوایشگاُ در فاکتَر صذٍر ساهاًِ اس استفادُ بزای 

 .شَد استفادُ Chrome یا Firefox هزٍرگز ًسخِ



 ورود به ساهانه نوایشگاه 3

ًشاًی سایت ًوایشگاُ را در هزٍرگز خَد ٍارد ًواییذ تا صفحِ اٍل سایت ًوایشگاُ باس شَد. 

www.IranLabExpo.ir 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ُاست شذُدر ایي راٌّوا، شیَُ استفادُ اس ساهاًِ ثبت ٍ صذٍر فاکتَر در ًوایشگاُ تجْیشات ٍ هَاد آسهایشگاّی ساخت ایزاى شزح داد. 

در سهاى بزگشاری ًوایشگاُ، کارشٌاساى هزبَطِ در دبیزخاًِ ًوایشگاُ پاسخگَی سَالات کاربزاى خَاٌّذ بَد. 

www.iranlabexpo.ir 



 ورود به کارتابل فزوشنذه 4

ًام کاربزی ٍ کلوِ عبَر 
 را ٍارد کٌیذ



 ورود به ساهانه صذور فاکتور 5

گشیٌِ ثبت فاکتَر را اس 
 هٌَ اًتخاب کٌیذ



 ساهانه صذور فاکتور 6



 انتخاب خزیذار 7
 ًکزدُ ًام ثبت ساهاًِ در هشتزی کِ درصَرتی

 را خزیذار قسوت، ایي اس هی تَاًذ فزٍشٌذُ باشذ،
 .کٌذ ًام ثبت

شوارُ هلی خزیذار را ٍارد 
بشًیذ ایٌتزًوَدُ،   

1 

اطلاعات خزیذار را با ٍی چک 
 کٌیذ

2 



 افشودى هحصولات به فاکتور 8

کذ هحصَل را ٍارد ًوَدُ ٍ 
بشًیذ ایٌتز  

 داشتِ ًیش جاًبی ٍسیلِ ٍ باشذ دستگاُ شذُ، اًتخاب هجصَل کِ صَرتی در .هی گزدد اضافِ فاکتَر بِ بَدى صحیح صَرت در ٍ هی شَد جست ٍجَ هحصَل کذ
 .هی شَد اضافِ فاکتَر بِ ًیش آى جاًبی ٍسایل باشذ،



 افشودى هحصولات به فاکتور 9

 بِ بعذی هحصَل .بشًیذ ایٌتز ٍ ًوَدُ ٍارد ًیش را بعذی هحصَل کذ است کافی هٌظَر ایي بزای .کٌذ اضافِ فاکتَر بِ را هحصَل یک اس بیش هی تَاًیذ *
 .هی شَد اضافِ فاکتَر اقلام فْزست

کِ هحصَل بِ ابتذای فْزست اضافِ  هی تَاًیذشوا 
 شَد یا بِ اًتْای آى



 ثبت اقلام تکزاری 10
 .دّیذ تغییز را تعذاد تٌْا ًیاس، صَرت در .کٌذ هی جلَگیزی فاکتَر در هحصَل یک هجذد ثبت اس ساهاًِ *



 ههن در هورد فاکتور نکته های 11

ِرٍس هبالغ ٍ اًجام لاسم هحاسبات هی شَد، اضافِ فاکتَر بِ کِ هحصَل ّز اسای ب ِ  .هی شًَذ ب

شذُ است هحاسبِ عَارض ٍ هالیات درصذ 9 احتساب با ًْایی هبلغ قاًَى، اساس بز. 

شذُ اًذ درج ریال بِ هبالغ تواهی. 

هحسبات تعذاد، تغییز صَرت در ٍ دارد ٍجَد فاکتَر در خزیذار ًیاس هَرد هحصَل تعذاد تغییز اهکاى ٍ  

ِ رٍس هبالغ  .شذ خَاٌّذ ب

ایي .شذُ است تعییي فٌی ارسیابی سهاى در ٍ است هحذٍد فاکتَر در دستگاُ ّز جاًبی ٍسایل تعذاد  

  در شَد، ٍارد هجاس تعذاد اس بیش تعذادی کِ صَرتی در ٍ شَد هی دادُ ًوایش ًیش فاکتَر در تعذاد

 .هی شَد جلَگیزی آى شذى ثبت اس ،فاکتَر پیش ثبت سهاى



 سقف تعذاد هجاس بزای وسایل جانبی دستگاه ها 12

 تعذادی کِ صَرتی در ٍ شَد هی دادُ ًوایش ًیش فاکتَر در تعذاد ایي .شذُ است تعییي فٌی ارسیابی سهاى در ٍ است هحذٍد فاکتَر در دستگاُ ّز جاًبی ٍسایل تعذاد
 .هی شَد جلَگیزی آى شذى ثبت اس فاکتَر، پیش ثبت سهاى در شَد، ٍارد هجاس تعذاد اس بیش

 .باشذ حوایتی هختلف سطَخ دارای جاًبی ٍسیلِ یک فاکتَر، پیش یک در دارد اهکاى لذا .شًَذ هی هحاسبِ اصلی هحصَل سطح ّن جاًبی ٍسایل



 سقف تعذاد هجاس بزای وسایل جانبی دستگاه ها 13

 .هی کٌذ تغییز ًسبت ّواى بِ ًیش دستگاُ آى جاًبی ٍسایل بزای هجاس تعذاد سقف شَد، دادُ تغییز فاکتَر در دستگاُ تعذاد کِ صَرتی در



 اعوال تخفیف در فاکتور 14
ِ رٍس هحاسبات حالت، ایي در .کٌذ ثبت ًیش تخفیف است، کزدُ ٍارد فاکتَر در کِ اقلاهی بزای هی تَاًذ فزٍشٌذُ *  .شذ خَاّذ ب

 ًذارد ٍجَد فاکتَر بِ کلی تخفیف اعوال اهکاى *



 وسیله جانبی –حذف اقلام فاکتور  15
 .ًوایذ حذف فاکتَر فْزست اس را دستگاُ جاًبی ٍسایل هی تَاًذ فزٍشٌذُ هشتزی، درخَاست اساس بز *

ِ رٍس هبالغ ٍ اًجام هحاسبات فاکتَر، اس اقلام حذف صَرت در *  .شذ خَاٌّذ ب



 دستگاه یا هاده –حذف اقلام فاکتور  16
 .ًوایذ حذف ًیش را فاکتَر بِ شذُ افشٍدُ هادُ یا دستگاُ هی تَاًذ فزٍشٌذُ هشتزی، درخَاست اساس بز *

 .شذ خَاٌّذ حذف فاکتَر اس ًیش دستگاُ آى جاًبی ٍسایل فاکتَر، فْزست اس دستگاُ حذف صَرت در *



 هحاسبه یارانه نوایشگاه بزای خزیذار 17
 .هی شَد هحاسبِ است، شذُ تعییي خزیذار بزای کِ هزکشی بِ تَجِ با فاکتَر ّز یاراًِ *

نام مرکز در سامانه جست وجو و نمایش . درصورت اعلام مشتری، مرکزی که فاکتور برای آن مرکز صادر می شود، انتخاب شود

 .داده می شود و کاربر بایذ آن را انتخاب نمایذ



 هحاسبه یارانه نوایشگاه بزای خزیذار 18

 .شًَذ هی جایگشیي جذیذ هقادیز ٍ اًجام فاکتَر در یاراًِ هحاسبات هزکش، تغییز با *



 ثبت فاکتور 19
 .کٌیذ کلیک اٍلیِ تأییذ دکوِ رٍی فاکتَر، در لاسم ٍیزایش ّای اًجام اس پس *

 اهکاى ًیاس، درصَرت تا هی شَد دادُ ًوایش شذُ ثبت فاکتَر اس پیش ًوایشی *

 .باشذ فزاّن فاکتَر ٍیزایش ٍ بزگشت



 نهایی پیش فاکتور 20
 .دارد ٍجَد آى ابطال یا چاپ اهکاى ٍ هی شَد دادُ ًوایش شذُ ًْایی پیش فاکتَر *

 .است فزاّن صفحِ ایي در ًیش جذیذ پیش فاکتَر ثبت اهکاى *



 فاکتورهای ثبت شذه 21
 کٌاری هٌَی اس شذُ ثبت پیش فاکتَرّای گشیٌِ اًتخاب با هی تَاًذ فزٍشٌذُ *

 .کٌذ باطل ًیاس صَرت در ٍ کٌذ هشاّذُ را فاکتَرّا فْزست خَد، کارتابل

 فاکتَرّای ثبت شذُ ٍ هعتبز

 فاکتَرّای ثبت شذُ ٍ ابطال شذُ


