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  :یارانه و لیزینگمشمولین  دودستهبراي هر  عمومیموارد  -الف
  نماینده خریدار: پیگیري از طریقلزوم  -1

و  . یعنی کارگزار مالی با خریدارانقرار داردفرایند پیگیري نمایشگاه، بر مبناي ارتباط با نماینده خریدار از هر سازمان مادر خریدار 
 4بند در  توانندیمصورت گیرد. خریداران  هايریگیپاز طریق نماینده خریدار باید کلیه  صرفاًنهایی تعامل مستقیم نداشته و  بردارانبهره

)، توضیح مربوط به نحوه مشاهده نماینده خریدار را بخوانند. بسیاري از پیش فاکتورهاي بخش یارانه، 11این راهنما (صفحه  دقسمت 
  نیست!معرفی نماینده جدید نماینده خریدار دارند و نیازي به 

  :دسترسی به نمایندگان قبلی و تغییرات فرایندهاي قبلی -2
است و نیازي به ارسال مجدد  شدهفعال هاآنبراي همه  جدیدکه دسترسی دوره  رساندیمکلیه نمایندگان خریدار دوره قبل اطلاع به  

خرید  دیتوانیممشخص است و سقف یارانه تخصیصی به هر سازمان مادر نیز  .باشدیمنیست و کلیه روال نیز همانند سال قبل  نامهمعرفی
  خود را نهایی کرده و درخواست قرارداد کنید.

  :توسط دبیرخانه پیش فاکتورها بنديدسته -3
 درستیهب. با توجه به اینکه برخی خریداران، مراکز خود را نموده است بنديدستهرا  صادرشدهکلیه پیش فاکتورهاي دبیرخانه نمایشگاه  

اران در پیش خرید کهدرصورتی .مراکز نیاز به بررسی بیشتر دارد برخی ازو لیزینگ یارانه  مشمولیتو یا تعیین  اندنکردهمشخص 
ایمیل زده و شماره پیش فاکتور و  info@iranlabexpo.irبه آدرس  اندکردهانتخاب  غیردقیقفاکتورهاي خود، نام مرکز را اشتباه یا 

   نام دقیق مرکز را اعلام نمایند.
  مراکز اصلی خریدار:نمایندگان  یمعرف -4

ند و یا اینکه است که نماینده ندار ییهاسازمانبراي  صرفاًدر بند یک اعلام شد که نمایندگان قبلی نیاز به معرفی مجدد ندارند، لذا این بند 
  مطابق بندهاي بعدي نماینده خود را معرفی کنند. ستیبایمخریدار اصلی  هايسازماننماینده خود را عوض کنند.  خواهندیم
  امکان معرفی دو نماینده: -5
 را معرفی کرده بودند که حق امضاي قرارداد نداشت اينمایندهاصلی خریدار،  هايسازمانگذشته که برخی از  هايسالبا توجه به تجربه  

 واندتیمهر سازمان ، قبل يهادورههمانند که منجر به طولانی شدن روند امضاي قراردادها شد، لذا  شدهمعرفیفرد جدیدي  ستیبایمو 
ی کردن اقلام در و نهای ترسی ویژه سامانهبراي در اختیار گرفتن دس مجزا یک نفر الاختیارتامبنا به سیاست خود دو نفر نماینده رسمی و 

  هم براي امضاي قرارداد معرفی نماید. نفر و یک(رابط سامانه) آن 
  
  

mailto:info@iranlabexpo.ir
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  :الاختیارتامنحوه معرفی نماینده  -6
عاونت علمی م مدیرکل دفتر هماهنگی دانش، صنعت و بازار نیمجدالدعبدالرضا دکتر الاختیار خطاب به آقاي نامه معرفی نمایندگان تام 

براي راحتی  .از نمونه نامه پیوست استفاده کنید فقطو یا معاون پژوهشی مرکز باشد.  رئیسبا امضاي  حتماًو  يجمهورو فناوري ریاست 
شماره  تصوربهو  سربرگ رسمی سازمانر فقط با محتواي پیوست و د هانامه نامه نیز ضمیمه اطلاعیه است لذا خواهشمندیم wordفایل 

  .ارسال شود شده
  :خریدارنماینده  اختیارات -7
. شودیمدر سامانه نمایشگاه انجام  خریدهاکردن کلیه امور نهایی و قراردادها، هاحمایتتسریع و تسهیل در اجراي امور مربوط به  منظوربه

کز و اقلام پیش فاکتورهاي مربوط به آن مرتا بتواند کلیه خواهد داشت  ايویژهدسترسی  الاختیار مراکز اصلی خریدار،تامینده لذا نما
موده ن در قالب فایل اکسل دانلودرا مشاهده و یا  که توسط هر فرد وابسته به آن مرکز در زمان نمایشگاه دریافت شده هاي آنزیرمجموعه

، اعلام شدهمشخصدر سقف د از طریق سامانه را براي امضاي قراردااصلی  مرکزآن  هايسازمانی، اولویتهاي درونو پس از هماهنگی
  (راهنماي کاربري سایت را در صفحات بعدي بخوانید) نماید و سبد خرید خود را نهایی کند.

  لزوم تکمیل اطلاعات سازمان اصلی خریدار: -8
ارگزار را ک تأییدیهنماینده خریدار موظف است از طریق گزینه مربوطه در کارتابل، اطلاعات سازمان اصلی خریدار را تکمیل نموده و 

  دریافت کند. نهایی کردن سبد خرید، منوط به تکمیل اطلاعات سازمان اصلی خریدار خواهد بود.
  :مراکز اصلی رمجموعهیزعدم معرفی نماینده مجزا توسط  -9
راکز (مانند هاي این م. لذا از زیرمجموعهاندقرارگرفتهخریداران در زیرمجموعه یکی از مراکز اصلی کلیه شده بندي انجاما توجه به دستهب

ام ن خودداري نمایند و در هماهنگی کامل با مرکز اصلی خود باشند.مجزا  صورتبهکه از معرفی نماینده  شودیمها) تقاضا دانشکده
  در کارتابل خود، منوي لیست اقلام، ستون سازمان مادر مشاهده کنید. دیتوانیمسازمان اصلی را 

  :نمایشگاه در سامانهمراکز نماینده  نامثبتلزوم  -10
کرده  نامثبتار خرید عنوانبه از قبل در سامانه نمایشگاه شدهیمعرفخریدار لازم است که فرد یا افراد  گانبراي ایجاد دسترسی به نمایند 

 تا هانامه ریسا يبراکرده باشند دسترسی داده خواهد شد و  نامثبتاین افراد در سامانه  کهدرصورتی صرفاً، هانامهپس از وصول  د.نباش
سال در سایت نمایشگاه وجود دارد و کسانی که  خریداران در کل نامثبتامکان  .شودینم انجام یاقدام نکند نامثبت ندهینما که یزمان
  مجدد ندارند. نامثبتنیاز به  اندکرده نامثبت قبلاً
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  رسمیت داشتن مکاتبات الکترونیکی: -11
اتبات کلیه مک گرددیم تأکید، شودیمکه از طریق سامانه انجام  هاتیاولوبا توجه به تعدد خریداران و فروشندگان و همچنین اعلام 

  خواهند داشت. رسمیت قانونیالاختیار با نماینده تام یالکترونیک
  کل پیش فاکتورها: جايبهحق انتخاب اقلام پیش فاکتورها  -12

رید انتخاب ال به سبد خمحصولات موجود در پیش فاکتورها را براي ارس تکتک تواندیماست که نماینده  شدهطراحی ياگونهبهسامانه 
فاکتور یش پدارد و مجبور نیست که کل یک  بندياولویتیعنی نماینده خریدار بین محصولات یک پیش فاکتور حق انتخاب و نماید؛ 

ر قلم محصول درون ه کد رهگیريپیش فاکتور، شماره ي جابهمبناي کلیه تعاملات از این به بعد ی طورکلبه. به سبد خرید ارسال کندرا 
  محصول نیز وجود دارد. قلمیکهمچنین همین حق انتخاب براي وسایل جانبی  پیش فاکتورها خواهد بود.

  امکان صدور پیش فاکتور جدید: -13
بت کنند. سپس مندي ثبراي محصولاتی که نیاز دارند علاقه توانندیمخریداران  باز خواهد بود. صدور پیش فاکتور تا اطلاع ثانويسیستم 
ور صادرشده را پیش فاکت تواندیم. خریدار کنندیمو با دریافت کد ملی، اقدام به صدور پیش فاکتور  رندیگیمها تماس با آن هاشرکت

  در کارتابل خود رؤیت کرده و یا پرینت بگیرد.
  :تسؤالاپاسخ به  -14

ایندهاي ص فرخریداران در خصو سؤالاتنمایشگاه بوده و پاسخگوي قبل، کارگزار مالی  دو سال، همانند نانوفناوريصندوق توسعه  
کانال ان البته همچن .مشاهده استقابلمربوط به قراردادمی باشد. اطلاعات تماس با این صندوق در بخش تماس با ما در سایت نمایشگاه 

. انجام شود رتعیسرها نمایندگان خریدار نیز وجود دارد تا پرسش و پاسخ ک گروه مخصوصیو  کندیمرا منتشر  هااطلاعیهخریداران نیز 
  براي عضویت در گروه نمایندگان خریدار ایمیل بزنید.

  
  
  



  
 تجهیزات و مواد آزمایشگاهی ساخت ایران نمایشگاهراهنماي کاربري و تشریحی فرایندهاي 

 34 از 6 صفحه
 
 

  :)یارانه( حمایت بلاعوضمشمولین موارد مخصوص  -ب
  بخش یارانه: هايحمایتسقف  -1

د خواهاز این سقف بیشتر  هاسازماناست. البته خرید  شدهمشخصمادر خریدار در سامانه  هايسازمانسقف حمایت معاونت علمی از 
نمایندگان خریدار می توانند سقف یارانه سازمان متبوع خود را از  بود و بستگی به این دارد که از چه سطوح حمایتی خریداري شود.

منوي جدول صفحه امور مربوط به نمایندگی سازمان مادر خریدار، گزینه لیست اقلام را کلیک کرده و سپس در بخش آمار صفحه لیست 
  را ببنید) 14این راهنما در صفحه  ه بند دوم قسمتم، مشاهده نمایند. (اقلا

  :الزام به رعایت شرط خرید از سطوح یک و دو -2
است لذا به کلیه تصمیم گیران در  متغیردرصد  10تا   40بین  هاحمایتمحصولات، میزان درصد  بنديدسته بر پایهبا توجه به اینکه امسال 

یک و دو براي خرید معاونت، از محصولات سطح  هايحمایتاز میزان بهتر  منديبهرهکه براي  شودیممراکز اصلی خریدار توصیه 
درصد از سبد 60میلیارد ریال بالاتر باشد، باید حداقل 5یارانه خریدار از  کهدرصورتیمعاونت علمی،  هايسیاستمطابق  ؛انتخاب نمایند

درصد از خرید نهایی از 40باید حداقل میلیارد ریال باشد   5بین یک تا نهایی، از تجهیزات سطح یک یا دو باشد و اگر یارانه خریدار 
درصد از خرید نهایی از تجهیزات 20تا یک میلیارد ریال است، باید حداقل  500خرید بین  کهدرصورتی باشد وتجهیزات سطح یک یا دو 

  لذا موقع نهایی کردن، ابتدا محصولات سطح یک و دو را نهایی کنید. کندیمسیستماتیک چک  صورتبه. سامانه سطح یک یا دو باشد
  خرید: نهاییلزوم تشکیل سبد  -3

لام مربوط از بین کل لیست اق بارکییعنی نماینده خریدار  ردیگیمقبل، نهایی کردن خریدها در دو مرحله صورت  هايسالمطابق تجربه 
موقت  ، سبدهاآننهایی  دییتأبررسی و از و پس کند میآن، اقلام انتخابی را به سبد موقت ارسال  هايزیرمجموعهبه سازمان متبوع خود و 

و تعهدي  کندیمتا یک سقف کلی از نمایشگاه حمایت  صرفاًمعاونت علمی و فناوري با توجه به بودجه محدود خود، . کندمیرا نهایی 

ادامه دارد.  هاحمایتبراي حمایت نامحدود از خریداران ندارد. لذا فقط تا زمانی که از نمایشگاه به سقف کلی یارانه نرسیده باشد، 
  .تغییر یابد هاشرکتبه درخواست  تواندیم هامتیق بعدازآنو  اعتباردارند 98اردیبهشت  31تا  صرفاًدقت کنید که پیش فاکتورها 

  
  نحوه ارسال قراردادهاي بخش یارانه: -4

رارداد را تنظیم نیز ق هاآنشود تا  رسانیاطلاع از طریق ایمیل به کارگزار مالیسبد خرید توسط نماینده، لازم است که  نهایی دییتأپس از 
از دانلود  و ایشان نیز پس کندیم رسانیاطلاع نماینده خریدارکرده و در کارتابل نماینده قرار دهند. کارگزار از طریق ایمیل و پیامک به 

ارداد و قر دو نسخهگرفته و هر  دو نسخه پرینتو پیوست اقلام محصولات) در  هاشرکتقرارداد و دو پیوست آن (پیوست اطلاعات 
در خصوص قراردادهاي بخش  .دهدیمیا حضوري تحویل  کندیمپست  براي کارگزار مالی درنهایتو  کرده مهر و امضارا  هاپیوست

  .است شدهدادهلیزینگ در بندهاي بعدي توضیح 
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  شرط اجرایی شدن قراردادها: -5
تلقی  یعقطپرداخت لازم را انجام داده باشند،  شدهتعیینکه در مهلت مراکزي کلیه خریداران توجه داشته باشند که فقط قراردادهاي 

. لذا نماینده خریدار موظف رسدینماجرا به مرحله  ،خریدار امضا نیز شده باشد اصلیو سایر قراردادها حتی اگر از سوي مرکز شود می
 ماهاردیبهشت 31تا  صرفاً انجام دهد. را در قرارداد در این مرحله مقررشدهاست پیگیري لازم را از امور مالی براي اطمینان از واریز وجه 

  فرصت دارید تا سهم خود را پرداخت نمایید. 98
  زمان عقد قرارداد با فروشندگان: -6

ان براي گواریز شد)، کارگزار مالی اقدام به عقد قرارداد با فروشند موردنظرنهایی شد (یعنی وجه  قراردادهاتعداد مناسبی از  ازاینکهپس
. فروشنده دکنیماعلام را  پرداختپیشو به فروشنده نوع تضامین لازم براي دریافت  دینمایم اندشدهمحصولاتی که در قراردادها نهایی 

ه اعتباري رتب بر اساسقرارداد را دریافت نماید. نوع تضامین  پرداختپیشکرده و  ارائهضمن امضاي قرارداد، تضامین لازم را باید نیز 
  .شودیمتوسط کارگزاران مالی اعلام  ،فروشندگان

  :)بدون یارانهآزاد از طریق کارگزار مالی نمایشگاه (امکان خرید  -7
د ولی میخواهند حتی بدون یارانه از طریق نمایشگاه خری اندکردهو یا یارانه تخصیصی را استفاده  شوندینمخریدارانی که مشمول یارانه 

با  کندیمصندوق تلاش  انجام دهند.صندوق توسعه فناوري نانو (کارگزار مالی نمایشگاه) خریدهاي خود را از طریق  توانندیم، کنند
 هزینه اهشک دیگر این اقدام مزیتبراي خریداران اخذ کند.  هاشرکت، تخفیف بیشتري نسبت به خرید مستقیم از هاشرکتهمکاري 
  خواهد بود.) شرکت چندین با تعامل جايبه نانو صندوق با تعامل( هايریگیپ و مالی تعاملات
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  :طرح تسهیلات لیزینگمشمولین  موارد مخصوص -ج
خط اعتباري براي نمایشگاه ایجاد کرده است که از طریق عاملیت صندوق توسعه فناوري نانو پرداخت  صندوق نوآوري و شکوفایی

کلیه ارتباطات خریدار و فروشنده با صندوق نانو بوده و نیازي به ارسال  آمده، کلیه مراحل در سامانه نمایشگاه وعملبهبا توافق . شودیم
  به صندوق نوآوري و شکوفایی نیست. مدارك و مستندات از سوي خریدار یا فروشنده

ماه و  6، تنفس حداکثردرصد 10تا  8 تسهیلاتنرخ  / شوندیممشمول این تسهیلات  بنیاندانشي هاشرکت بنیاندانشفقط محصولات 
نرخ تسهیلات متفاوت  )/قرارداد درصد 70(میزان تسهیلات درصد  30میزان آورده نقدي براي کلیه خریدها  -/ ماه 30 حداکثربازپرداخت 

  تومان ونیلیم 30 قراردادحداقل خرید براي هر  /میلیون تومان 700براي خریدهاي بیش از 

 شابهمو سایر مراحل از طریق سامانه نمایشگاه ( کندیمخریدار، مطابق فرم پیوست نامه معرفی نمایندگان را ارسال  :درخواستنحوه 
  را از صفحه مخصوص طرح لیزینگ در سایت نمایشگاه دانلود کنید.آخرین شرایط . شودیم) پیگیري ايیارانهخریداران 

  .شودیمدر طول سال ندارد و هر زمان متقاضی باشد، اقدام استفاده از شرایط طرح لیزینگ، محدودیت زمانی 
د پس از تکمیل اطلاعات سازمان خود، اقدام به نهایی کردن خری ترعیسرهر چه  ستیبایم صندوق نانو کلیه نمایندگان متقاضی لیزینگ

  به اطلاع دبیرخانه برسانند تا اقدامات بعدي انجام شود. info@iranlabexpo.irو پس از نهایی کردن از طریق ایمیل  ندیخودنما
  مدارك موردنیاز براي اعتبار سنجی خریداران

 . براي انجام اعتبارسنجی خریداران، لازم است مدارك ذیل از طریق سامانه براي صندوقشودانجام می انتعیین تضامین و وثایق تسهیلات بر مبناي اعتبارسنجی خریدار
اري یدر صورتی که خریدار توانایی ارایه ضمانت نامه تعهد پرداخت از بانک یا یکی از صندوق هاي پژوهش وفناوري دارد، دیگر نیاز به ارسال بس نانو ارسال گردد.

  ندارد. این دسته از خریداران با صندوق نانو صحبت کنند تا صندوق در جریان این موضوع قرار گیرد و راهنمایی لازم را انجام دهد. جدول ذیلاز مدارك 
، غییراتتدر صورت دار جدول زیر را وارد کند و براي اعتبارسنجی باید فقط موارد ستاره ؛هاي فروشنده حاضر در نمایشگاه باشدکه خریدار از شرکتدرصورتی

 اقدام به ویرایش اطلاعات خود در کارتابل شرکت نمایند.

 شرکت (خود اظهاري) غیرمنقوللیست اموال منقول و   8*  تکمیل فرم خریدار (حقیقی یا حقوقی)  1

 ترازنامه آخرین دوره و تراز آزمایشی سال جاري 9* افراد کلیدي شرکت خریدار وهاي رزومه فعالیت 2

3 
نامه یا اظهارنامه ثبت شرکت، آگهی روزنامه رسمی تأسیس اساسنامه، شراکت
 ...و  مدیرههیئتنشانی، سهامداران، و آخرین تغییرات 

*10 
م حقوقی و حقیقی) براي استعلااشخاص فرم رضایتمندي مشتري (

 بانک مرکزي

 مدارك ضامنین و یا وثایق پیشنهادي 11 مدیرهمدیرعامل و کلیه اعضا هیئت )شناسنامه و کارت ملیتصویر اسناد هویتی ( 4

 12 ید شعبه)تأیبا ساله گذشته (تصویر معدل حساب شرکت و گردش حساب یک 5*
برداري و یا سایر مجوزها و تصویر جواز تأسیس، پروانه بهره

 هاتأییدیه

 قرارداد اجاره یا سند مالکیت مکان شرکت 13 هاي مالی یا اظهارنامه مالیاتی دوره قبلصورت 6*

 فیش واریز هزینه اعتبارسنجی  14*  گواهی امضاي صاحبان امضاي مجاز  7
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  :کارتابل خریدارانو امکانات  توجهقابلنکات  -د
  مکان اعمال تخفیف در پیش فاکتورها:ا -1

دائمی  صورتبهار که این ک شودیماعلام  انداشتهاعمال تخفیف بر روي پیش فاکتورها را دبا توجه به اینکه برخی از فروشندگان تقاضاي 
رسمی (سربرگ و مهردار) کد رهگیري موجود در پیش فاکتور، نام  اينامهفروشنده طی  ستیبایماست. براي اعمال تخفیف  پذیرامکان

ارسال نمایند.  info@iranlabexpo.ir) به آدرس ایمیل افزودهر ارزشبقبل از محاسبه مالیات ( فیتخفمیزان ریالی و مدل محصول و 
از محاسبه  شیپ فیتخف ریالی زانیم صرفاًدر پیش فاکتورها خودداري کرده و  تخفیف کلیو یا  درصدي تخفیفخواهشمندیم از ارسال 

و خریدار  شودیماز طرف فروشنده پذیرفته  صرفاًو همچنین درخواست تخفیف  دیکن اعلام راهر محصول با کدرهگیري مجزا  اتیمال
  با اعلام اینکه با فروشنده هماهنگی شده است، درخواست مستقیم اعمال تخفیف بدهد. تواندینمخود 

  است.توسط فروشنده با خریدار،  موردتوافقبا تخفیف ، صدور پیش فاکتور جدید ترآسانراه 
  تعداد اقلام در پیش فاکتورها: تغییر درمکان ا -2

قبل از نهایی ا ت صرفاً کار نیاکه  شودیم، اعلام رادارندتعداد اقلام از یک کد رهگیري  تغییربا توجه به اینکه برخی از خریداران، قصد 
نماینده خریدار  ،تخفیفی داده نشده باشد اقلامروي آن  کهدرصورتی، تعداد اقلام تغییراست. براي درخواست  پذیرامکان کردن سبد خرید

مستقیم و بدون نیاز به نامه رسمی، درخواستش را با ذکر کدرهگیري، نام و نوع محصول و تعداد جدید به ایمیل  تواندیم
info@iranlabexpo.ir .ارسال کند  

  ، مراحل این فرایند نیز باید مطابق بند قبل از سوي فروشنده صورت پذیرد.فروشنده تخفیف داده باشد کهدرصورتی
  خریدار است. موردنیازصدور پیش فاکتور جدید با تعداد  ترآسانراه 

نماینده خریدار  و نبوده نگارينامهنیازي به  حذف کنید دیخواهیم که اگر اقلام داراي کدرهگیري از یک پیش فاکتور را است ذکرشایان
  براي کاهش تعداد از یک کدرهگیري مشخص، است. صرفاًموقت یا نهایی ارسال نکند، این بند  آن اقلام را به سبد خرید تواندیم
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  :کانات کارتابل خریدارانام -3
ر منوي د موجود( هافاکتورلیست پیش از طریق لینک  توانندیمکلیه خریداران و فروشندگان 

نند. چاپ ک مجدداًتصویر روبرو)، پیش فاکتورهاي خود را مشاهده و  - سمت راست کارتابل خود
، اقلام موجود در پیش فاکتورهاي خود را مشاهده کرده و یا داریخرلیست اقلام  همچنین از طریق

 هايیتوضعرا در سیستم پیگیري کنند. انواع  هاآندریافت کرده و وضعیت  هاآنفایل اکسل 
  .است شدهدرجخش توضیحات این صفحه سیستم در ب

  
  مشاهده نام نماینده خریدار از طریق کارتابل: -4

(تصویر زیر) اطلاعات نماینده مربوط به مرکز اصلی فاکتور خود را  i با کلیک روي گزینه دیتوانیم داریخرلیست اقلام در صفحه 
 شدهوشتهندر این ستون بدون نماینده  کهیدرصورتد امور مربوطه را از نماینده خود پیگیري نمایند. اهده کرده تا در صورت لزوم بتوانیمش

  ي معرفی نکرده است.اندهینماباشد یعنی هنوز مرکز اصلی شما 
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  :فاکتورهاپیشتوجه به نام سازمان مادر خریدار در اقلام  -5

خریدار، نام سازمانی را دیدید که با سازمان متبوع شما یکی نیست (یعنی جزو  در ستون نماینده  iبر روي گزینه  با کلیک کهیدرصورت
 رسالا info@iranlabexpo.irشماره پیش فاکتور و نام دقیق مرکز را به آدرس  ،ترعیسرهرچه  رده سازمانی بالادست شما نیست)

  تا اصلاح شود. دینمای
  ي اقلام:هاتیوضعلزوم توجه خریداران به  -6

رل وضعیت اقلام را کنت دیتوانیمدر ستون وضعیت این صفحه 
شده ها در قسمت توضیحات بالاي آن نوشتهکنید. انواع وضعیت

که وضعیت آن قرارداد فروش نهایی باشد است. درصورتی
هر منزله این است که قرارداد وارد فاز اجرایی شده است. به

طعی ق دهندهنشانعیتی قبل از آن ازجمله سبد خرید نهایی، وض
  نبودن خرید است.

یعنی نیاز به نصب و  آخرهمچنین خریداران نیز به ستون 
  نیز توجه کنند تا در هنگام تحویل گیري اقلام، دچار مشکل نشوند. اندازيراه
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  :نمایندگان خریدارامکانات کارتابل وظایف و  – ه
باید از طریق منوي امور مربوط به نمایندگی سازمان مادر، تمام اقدامات خود را انجام دهد. در این مطابق بندهاي قبل، نماینده خریدار 

دهند  لیکرا تشسبد موقت صفحه، در طی جدولی، لیست اقلام مربوط به آن سازمان مادر را مشاهده کرده و باید در یک غربالگري اولیه، 
 انو اطلاعنبا تلفنی یا ایمیلی به صندوق  ازآنپسدارند، به سبد نهایی منتقل کنند.  مدنظرو در صورت اطمینان از اقلامی که براي خرید 

ان اطمین هاآن از تغییر وضعیتاز طریق سبد نهایی، ستون وضعیت، وضعیت اقلام را پیگیري نمایند تا  حتماًدهند تا قرارداد تنظیم شود. 
  حاصل کنند. در بندهاي بعد، امکانات و اقدامات مربوط به کارتابل نمایندگان خریدار تشریح شده است.

  لزوم تکمیل اطلاعات سازمان اصلی خریدار: -1
به  امور مربوط(است، باید از طریق منوي سمت راست کارتابل خود  شدهفعالنمایندگان خریداري که دسترسی ویژه براي ایشان 

، اقدامات لازم را انجام )سازمان مادر نمایندگی
که در اولین گام باید اطلاعات  صورتبدین دهند.

 تأییدیهسازمان اصلی خریدار را تکمیل نموده و 
، نهایی کردن سبد خریدکارگزار را دریافت کنند. 

منوط به تکمیل اطلاعات سازمان اصلی خریدار و 
در  دییتأ(به عبارت  .آن خواهد بود تأییدیهدریافت 

تصویر زیر دقت کنید، فقط مرکز ردیف اول جدول 
 و مرکز ردیف دشدهییتأ اشیلیتکمزیر، اطلاعات 

  باشد) دییتأدوم باید اطلاعات خود را ارسال کند یا منتظر 
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  نماینده خریدار:کارتابل سایر امکانات  -2
ه به سازمان کلیه اقلام پیش فاکتور شده از طرف خریداران وابست تواندیمنماینده خریدار با کلیک بر روي گزینه لیست اقلام (تصویر بالا) 

  را دانلود کند. هاآنمتبوع خود را مشاهده کرده و فایل اکسل کل 
لوگیري ج منظوربهشده است. لذا خواهشمند است مشخص هاآني اندازراهتذکر مهم: در ستون آخر هر قلم، وضعیت نیاز به نصب و 

  ر هنگام تحویل گرفتن اقلام، به بلی یا خیر این ستون توجه کنند.از تبعات بعدي د
  

   
ماس نام خریدار و اطلاعات ت تیرؤرا به سبد خرید موقت اضافه نماید و براي  هاآناقلام،  تکتکبا انتخاب کلی یا  تواندیمهمچنین 

متوجه شود این کدرهگیري را چه کسی در آن  تواندیم. با استفاده از این گزینه نماینده خریدار دکلیک کن  iروي گزینه ستیبایم
  سازمان سفارش داده است.

  
  

یره را و غ هاآننام خریدار، کد رهگیري، نام محصول و وضعیت  بر اساسدر قسمت بالاي این صفحه نیز امکان جستجو در بین اقلام 
و سهم سازمان براساس  هاآنآمار کلی از اقلام و میزان حمایت  تواندیمتخاب سربرگ آمار اقلام سازمان مادر دارد. در همین قسمت با ان

  رید موقت و یا نهایی مشاهده کند.ي را براي سبد خبندسطح
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ن سقف نباشند منتظر اییعنی مشمولین لیزینگ ؛ براي مشمولین لیزینگ، سقف حمایت معنا نداشته و لذا عدد صفر را مشاهده خواهند کرد
  و سبد خرید خود را نهایی کنند.

 هايتگاهدساست.  هاآناز  حمایتعدم، منزلهبه. صفر بودن این میزان خواهد بودبراي برخی از خریداران دولتی میزان سقف حمایت صفر 
  هیچ حمایتی صورت نخواهد گرفت. هاآناین خریداران هستند که از  ازجمله هابیمارستاني دولتی یا هاشرکتاجرایی غیر پژوهشی، 

  
  

  ي آن از طریق کارتابل:هاوستیپدریافت قرارداد و  -3
لود از طریق کارتابل دان هاآني اداري و تسهیل در ارتباطات، قراردادهاي خام با خریداران و پیوست رضروریغکاهش سفرهاي  منظوربه 
نماینده خریدار، به صندوق اعلام کرد که سبد خرید خود را نهایی کرده است، صندوق نیز اقدام به تنظیم قرارداد  ازاینکهپس. شودیم

 روي منوي سمت راست ستیبایم. نماینده خریدار رساندیمبه اطلاع نماینده خریدار  کرده و پس از تنظیم آن، طی ایمیل و پیامک
کلیک کرده و وارد صفحه قراردادها شود. در این صفحه اطلاعات قراردادهاي مربوط به این  قراردادهاگزارش مالی کارتابل گزینه 

سازمان وجود خواهد داشت. در بخش اول، شماره قرارداد، تاریخ آغاز و پایان قرارداد، مجموع قرارداد، مبلغ قابل پرداخت از سوي 
قرارداد را دانلود کرده و همراه  سینوشیپ ستیبایمنماینده خریدار شده است. خریدار و میزان حمایت معاونت علمی و فناوري مشخص

اقلامی است که آن سازمان  یکیدردو پیوست بوده و قرارداد (گزینه سمت راست ستون آخر) که  يهاوستیپ قابل چاپ با نسخه
 شدهیعرفمرا به امضاي فرد  دو نسخههر  گرفته و همه صفحات دو نسخه پرینتدر و دومی اطلاعات فروشندگان را  خریداري کرده است

به  را هاوستیپدو نسخه و ، هر ازآنپساست. رسانده و مهر کند.  واردشدهبراي امضاي قرارداد که مشخصاتش در اطلاعات تکمیلی 
انو پس وق نحضوري تحویل دهد. صند صورتبهآدرس صندوق نانو (در بخش تماس با ما در سایت وجود دارد) پست پیشتاز کرده و یا 

از مهر و امضاي هر دو نسخه، نسخه مربوط به خریدار را به آدرس سازمان مادر خریدار (که در بخش اطلاعات تکمیلی نماینده خریدار 
  .کندیموارد کرده است) پست 
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لذا  شودیمشده است، برداشته کلیه اطلاعات لازم از بخش اطلاعات تکمیلی که توسط نماینده خریدار ارسال خواهید دیدطور که همان 
  اصلاح کنید. آن راآورده و هر زمان که نیاز به اصلاح داشت، نهایت دقت را در تکمیل آن به عمل

  
  ي مالی قراردادها:زهایوار -4

 صندوق نانو واریز نماید. حساببهمطابق بند مربوطه در قرارداد، میزان سهم خود را  ، سازمان مادر بایدبند قبلبا مراحل  زمانهم
توجه داشته باشید که هر زمان که سهم خریدار واریز بشود، قرارداد اجرایی است).  ذکرشدهدر قرارداد  حسابشماره(
   .شودیمنه و محصولی نیز تحویل شدناجرایی شدن نیز  قراردادها حتی در صورت امضادر غیر این صورت  شودیم

ارسال کرده و  nanofund@iranlabexpo.irبه آدرس  آن رااسکن فیش  حتماًپس از واریز سهمشان،  ستیبایمنماینده خریدار 
  .قرارداد براي صندوق نانو ارسال کند امضاشدهي هانسخهاصل فیش واریزي را همراه 

بایست مبلغ واریزي خود و تاریخ واریز را مشاهده کنید. نمایندگان خریدار توجه داشته باشید که در بخش گزارش مالی قراردادها، می
ق نانو ز از سوي صندوتأیید واریمنزله عدمکه مبلغ واریزي شما، هنوز در این صفحه درج نشده است، به(تصویر بند قبل). درصورتی

  باشد و لازم است پس از فکس نمودن فیش واریزي، با صندوق نانو تماس بگیرید.می
  زمان تحویل محصولات: -5
بخشی از محصولات آماده تحویل بوده و برخی نیازمند زمان  .براي اطلاع از زمان تحویل محصولات باید با فروشندگان در تماس باشید 

اطلاعیه  )21واو (صفحه قسمت  9جزئیات روند تحویل دهی محصولات را در بند  ساخت که باید فروشنده به اطلاع خریداران برساند.

  بخوانید.
  

 

 

mailto:nanofund@iranlabexpo.ir
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   ها:جلسهامضاي صورت -6
ویل و نصب هاي تحجلسهقراردادهاي منعقده با خریداران، نیاز به امضاي صورتحساب مالی براي تسویهکارگزار مالی، با توجه به اینکه 

امضاي فرد امضاکننده قرارداد باید  که شودمیوسیله اعلام بدین، اندازي توسط فردي که قرارداد را امضا کرده است داردو راه
امضاي فرد امضاکننده قرارداد را اخذ نمایید یا با  ده وخواهشمند است با نماینده فروشنده همکاري کرلذا  .ها باشدجلسهزیر صورت

  هماهنگی کنید تا نماینده فروشنده، خود امضاي ایشان را اخذ کند. هاآندفاتر 
 امضاي راياسامی افراد مجاز ب اي رسمینامهطی تواند می امضاکننده قرارداد، هاجلسهصورتبراي تسهیل و تسریع در امضاي 

صندوق نانو امضاي آن افراد و در این صورت  در داخل نامه، براي صندوق نانو ارسال کند هاآنرا همراه با نمونه امضاي  هاجلسهصورت
  .عنوان امضاي مجاز قبول خواهد کردرا نیز به

 رااکتور رسمی ور فقرارداد خریدار و همچنین کدپستی، کداقتصادي و شناسه ملی خریدار براي صد امضاکنندهنام توانند فروشندگان می
  (پیوست دوم قراردادها نیز اطلاعات خریداران یا فروشندگان است) .هاي مادر خریدار بردارنداز منوي اطلاعات سازمان

  اندازي: هاي تحویل و یا نصب و راهجلسهمشاهده صورت -7
لام اندازي و کنترل اقتحویل، نصب و راههاي جلسهثبت صورت، شدهمنظور تسهیل در فرایندهاي تحویل دهی تجهیزات خریداريبه

دگان هاي تحویلی که فروشنیا اعلام آمادگی هاجلسهصورتمعادل  الکترونیکی شده است. شده و همچنین امور قراردادي و مالی،فروخته
ارد بخش ر منوي سمت راست و، کافی است دهاجلسهصورترا ببینند. براي مشاهده  هاآنتوانند نیز می نمایندگان خریدارکنند، ثبت می

را  جلسهصورتتوانید اقلام درون هر را کلیک کنید. در این صفحه می هاجلسهصورتشده و گزینه » لیست اقلام سازمان مادر«
  لود کنید.مشاهده کرده و یا فایل اسکن شده را دان

  رسانی: ایمیل اطلاع -8
اندازي که کارگزار مالی تأیید کند، یک ایمیل با مشخصات هاي تحویل و یا نصب و راهجلسهبه ازاي هر اعلام آمادگی تحویل یا صورت

رخانه حتماً به دبیکامل، براي اطلاع نمایندگان خریدار ارسال خواهد شد. لذا اگر چنانچه نماینده خریدار ایمیلی دریافت نکرده است، 
  اطلاع دهید تا ایمیل صحیح شما جایگزین شود.

  ها: جلسهکنترل دقیق صورت -9
انی نمایید رسبه آدرس دبیرخانه نمایشگاه اطلاعحتماً اندازي اشتباه است هاي تحویل و نصب و راهجلسهکه اطلاعات صورتدرصورتی

)info@iranlabexpo.irها توسط صندوق نانو، وجه قرارداد متناسب با آن به جلسهید صورتی). توجه داشته باشید که پس از تا
  شود.فروشندگان پرداخت می
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  اطلاع از تعهدات فروشندگان:  -10
پس از فروش هستند. سال خدمات  10سال گارانتی و  فروشندگان بر اساس ضوابط نمایشگاه براي بسیاري از تجهیزات متعهد به یک

توانند ماند. لذا خریداران میسال پس از آخرین نصب نزد صندوق نانو باقی می چک تضمین گارانتی فروشندگان، حداقل به مدت یک
در صورت وجود نارضایتی از خدمات فروشندگان به صندوق نانو منعکس نمایند تا موضوع توسط ناظر قرارداد بررسی شود. (تلفن و 

  )وجود داردبخش تماس با ما در سایت  ایمیل در
اطلاع یافتید  کهدر سال باشد؛ لذا درصورتی هاآنفروش  در نمایشگاه کمترین قیمت شدهارائههمچنین فروشندگان متعهد هستند قیمت 

ز شرکت فاکتور ادهد، یک نسخه پیش می ارائهاي در خارج از نمایشگاه، محصولی را باقیمتی کمتر از نمایشگاه تجهیزات فروشنده
دهید تا بررسی شود. در صورت تأیید تخلف از سوي فروشندگان، قیمت آن محصول در کلیه  ارائهدریافت کرده و به صندوق نانو 

  قراردادهاي مربوط به نمایشگاه باقیمت کمتر جدید، اعمال خواهد شد.
  

سایر امکانات کارتابل ویژه نماینده خریدار در خود کارتابل به اطلاع ایشان خواهد رسید. لذا خواهشمندیم که توضیحات بالاي ****
  کامل بخوانید. طوربههر صفحه را 
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  :فروشندگان کارتابل مربوط بهوظایف و امکانات  -و
  تذکر ضروري به فروشندگان: -1
میلیاردتومان  52( قرارداد رسید اجرایی شدنبه مرحله  صادرشدهاز پیش فاکتورهاي درصد 2متوسط فقط  طوربهنمایشگاه قبلی  در دوره 

تولید خود، یک نسبت معقول از پیش فاکتورهاي  ریزيبرنامهبراي ، )96میلیاردتومان پیش فاکتور صادرشده در سال  2600قطعی در مقابل 
  .در نظر بگیریدعنوان فروش احتمالی بهرا  صادرشده

  اقلام نهایی شده:  -2
 هب و امضا را مربوطه قرارداد و کرده واریز را موردنظر مبلغ هاآن خریداران تاکنون که است مواردي قرارداد، پیوست در موجود اقلام

 وجه واریز معد دلیل به همچنان هستند "فروش قرارداد نویسپیش" یا "نهایی سبد" وضعیت در که اقلامی سایر .اندبازگردانده صندوق
و منعقد قرارداد با صندوق نان ستیبایمهستند  "قرارداد فروش نهایی"براي اقلامی که داراي وضعیت  .است غیرقطعی خریدار توسط

  پیگیري نمایید. حتماًکه صندوق براي عقد قرارداد براي این اقلام اقدامی نکرد شود. درصورتی
  اقلام: وضعیت سایر  -3

متمم به قرارداد اصلی با  صورتبهکه خرید برخی اقلام از سوي خریداران نهایی شده و وجه آن واریز شود، این اقلام درصورتی
عیت بنا به مفاد قرارداد اصلی، تغییر وض تحت همان شرایط اقدام به امضاي آن نماید. ستیبایمفروشندگان اضافه خواهد شد و شرکت 

تعهد شرکت به تحویل است و شرکت مجاز است قبل از انعقاد قرارداد با صندوق، اقدام به  منزلهبهسایر اقلام به قرارداد فروش نهایی 
  محصول زودتر براي خریدار ارسال شود.تحویل دهی کند تا 

  نحوه تحویل قراردادها:  -4
 یست در دو نسخه به همراه مدارك ذیل به صندوق تحویل گردد:باکلیه قراردادها می

(هر دو پیوست اقلام و  )است اجباري تجهیزات پیوست ردیف هر انتهاي در بنديزمان برنامه اعلام( امضاءشده و مهر هايپیوست -
 ؛پیوست اطلاعات خریداران باید مهر و امضا شود)

 ؛نانوفناوري توسعه صندوق وجه در صرفاً و تاریخ بدون قرارداد کل مبلغ ٪10 معادل گارانتی بابت شرکتی چک برگ یک تحویل -

  فرایند پرداخت مبالغ طبق قرارداد  -5
  شود.باشد: درصدها از مبلغ قرارداد بدون احتساب مالیات محاسبه میبه شرح زیر میفرایند 

  شرایط پرداخت  مقدار  مراحل پرداخت
  معتبر تضمینارائه   ٪ 25حداقل   پرداختپیش

 پس از تحویل فیزیکی
براي محصولاتی که نیاز به 

  تحویل فیزیکی کالا و تکمیل اطلاعات در پرتال جلسهصورتاصل   ٪ 40حداکثر
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و آموزش  اندازيراهب، نص
  .داشته باشد

   پس از تحویل فیزیکی
براي محصولاتی که نیاز به 

و آموزش  اندازيراهب، نص
  .نداشته باشد

  ٪ 65حداکثر
 و تحویل فیزیکی کالا و تکمیل اطلاعات در پرتال جلسهصورتاصل 

  فاکتور رسمی ارائه

اندازي پس از نصب، راه
  و آموزش

براي محصولاتی که نیاز به 
و آموزش  اندازيراهب، نص

  .داشته باشد

25 ٪  
و فاکتور رسمی و تکمیل اطلاعات در پرتال  نصب جلسهصورتاصل 

  نمایشگاه

  ٪ 10  حسن انجام کار
ماه از  6م کار و یا گذشت خریدار مبنی بر حسن انجا تأییدیهارائه 

  زمان نصب

  %9  افزودهمالیات بر ارزش

افزوده، تحویل فاکتور رسمی در گواهی معتبر مالیات بر ارزش ارائه
  و یکی از دو شرط زیر: مراحل قبل

  یا خریدار روي نسخه سوم فاکتور مهر و امضا کند
  دارایه شو )ه فاکتور صادر شده(ک فصلی ارزش افزوده یا اظهارنامه

  باشد.می %10هاي کامل مهر و امضاشده و چک تضمین ها منوط به ارائه نسخ قراردادي با پیوستپرداخت به شرکت هرگونه -5-1
أیید فناوري (صرفاً با تغیردولتی پژوهش و  هاينامه صادره از صندوقنامه بانکی یا ضمانتنامه معتبر، ضمانتنظور از ضمانتم -5-2

 باشد.صندوق نانو) می

دارید و اصل قرارداد براي بانک کافی نیست؛ صندوق آماده ارائه نامه، نیاز به نامه از صندوقکه براي تهیه ضمانتدرصورتی -5-3
 باشد.نامه موردنیاز میمعرفی

 یا 65طه مطابق جدول بالا (منظور دریافت مبالغ مربوپرداخت، تحویل اقلام بهدر صورت عدم دریافت پیش -5-4
  درصد قیمت اقلام)، بلامانع است.90

در  تأخیریلی بر وجه دلهیچپرداخت بهپیش دریافت عدم درنتیجه در ارائه تضمین معتبر و عدم توانایی شرکتگردد تأکید می -5-5
  باشد.تحویل تجهیزات نمی

میلیون تومان و در صورت کم ریسک بودن شرکت (بر اساس ارزیابی و اعتبارسنجی  90نانو تا سقفصندوق توسعه فناوري -5-6
  نیز از فروشندگان قبول خواهد کرد.  %120صندوق)، چک و سفته 

عدم  ریدار وجلسات با امضاي صحیح از سازمان خحساب مالی صندوق با فروشندگان، زمان تحویل اصل صورتملاك در تسویه -5-7
 .باشدنقص مدارك قراردادي می
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نجام ا اینترنتی صورتها را بهواریزي وآمد جهت اخذ چک و مشکلات تبعی آن،کاهش رفت منظورنماید بهندوق نانو سعی میص -5-8
دور صصورت چک وجود ندارد. در صورت امکان حذف پرداخت به بانکی، سیستم در موجود هايمحدودیت به توجه با دهد. البته

  چک ارائه موارد زیر الزامی است:
 ؛)رسید نمودن ممهور براي شرکت مهر داشتن همراه به یا( شرکت مهرشده وصول اعلام نامه -

 نامه نیست)؛نامه براي دریافت چک (در صورت مراجعه مدیرعامل براي دریافت چک، نیازي به معرفیمعرفی -

 ؛کننده چکدریافتهمراه داشتن کارت ملی  -

  لازم براي صدور چک گارانتی:نکات  -5-9
 .فقط چک صیادي مورد پذیرش است 

  باشداشخاص حقوقی (شرکت، موسسه و جهاد دانشگاهی)  بانکیچکچک باید.  
  براي بانک روي چک حک شود مجموعه حقوقی شدهتعریفمهر.  
  صاحبان امضاء روي چک درج شودامضاء.  
  درج شود نانووريفناروي چک مبلغ به حروف و عدد در وجه صندوق توسعه.  
 داري گرددنوشتن تاریخ، بابت و ... خودز ا.  
 شود.نمیپذیرفته  خوردهقلمشده یا  نویسهاي پشتچک  
 هاآن قبل هايسالقرارداد  گارانتی هايچکباید  حتماً، اندداشتهگذشته قرارداد  يهانمایشگاهکه با صندوق نانو بابت  یهایشرکت 

  مطابق موارد فوق ویرایش گردد.
 شود.نمیو سفته بابت تضمین تجهیزات پذیرفته  یچک شخص 

  روي قرارداد و پیوست نیز حک شود.باید لازم به ذکر است مهر روي چک 

 ستیبایمقبل در اختیار صندوق نانو بوده است  يهاسالکه تاکنون بابت تضمین و یا سایر موارد بابت قراردادهاي  ییهاچککلیه  -5-10
 ي قدیمی به چک صیادي است.هاچکمنوط به تغییر  با چک صیادي تعویض شود. لذا عقد قرارداد جدید

و فرد امضاکننده قرارداد وجود دارد از طریق منوي  مدیرههیئتکه نیاز به تغییر مشخصات شرکت ازجمله اعضاي درصورتی -5-11
تماً فقط شوند. بررسی کنید تا حطلاعات پس از تأیید صندوق اصلاح میی اقدام به ویرایش نمایید. انامثبتویرایش کلیه اطلاعات 

  خواهند قرارداد امضا کنند تیک دارنده حق امضا داشته باشند و تیک سایر افراد را بردارید.همان دو نفر اصلی که می
 کسورات قراردادي و جرائم: -6

  گردد.ه نظارت فنی از قرارداد کسر میالزحمشود که نیم درصد از مبلغ کل قرارداد بابت حقیادآوري می -6-1
  ) از سوي دبیرخانه به اطلاع فروشندگان خواهد رسید.تأخیرکلیه جرائم نمایشگاهی (غیر از جریمه  -6-2
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 شود.، در زمان پرداخت مرحله تحویل و براساس قیمت بدون مالیات محاسبه میتأخیربراساس میزان  تأخیررائم ج -6-3

 بدهند، را هافزودارزش بر مالیات باریک ماه سه هر و کرده نامثبت افزودهارزش بر مالیات نظام در باید هاشرکت کلیه طورمعمولبه -6-4
 کهیدرصورت لذا. شد خواهد نمایشگاه بعدي دوره در حضور عدم موجب و بوده نمایشگاه ضوابط از تخلف نظام این در نامثبت عدم

 اراتاد از صادره معافیت رسمی گواهی ترسریع چه هر بایستمی دارید افزودهارزشبر  مالیات نظام در نامثبت از معافیت ادعاي
  .دهید ارائه را مالیاتی

  حساب در کارتابل:شماره شبا و شماره نترلک -7
را حذف  هاسابحشماره شباي حساب خود را در کارتابل کنترل کنند و فقط یک شماره شبا معرفی کرده و سایر بایست می هاشرکتکلیه 

  اشتباه، مسئولیت با شرکت است. حساببهدر صورت واریز  نمایند.

  فروشنده: حسابزمان واریز به -8
نماید. پس در صورت عدم وجود نقص در مدارك شرکت، صندوق در اسرع وقت از زمان تحویل کامل مدارك نسبت به پرداخت اقدام می

 را در صفحه گزارش مالی قراردادها مشاهده کنند. توانند آننماید و فروشندگان میثبت میدر سامانه  واریز را از واریز، صندوق مبلغ و تاریخ
  ؛ریدبگی تماس نانو صندوقتوانید با می جلسهصورتپس از یک هفته از تحویل  در صورت عدم واریز وجه یا عدم ثبت در سامانه لذا

ود که به معنی آماده واریز بودن پول است اما به خاطر نقص مدارك وجهی شصورت ثبت موقت در این صفحه دیده میها بهبرخی از واریزي
 بینید حتماً از صندوق نانو پیگیري کنید.که رکوردي با این وضعیت در صفحه گزارش مالی قراردادها میواریز نشده است. درصورتی

  دهی تجهیزات و مواد:مراحل تحویل -9
 ریداران تحویل گردد:تجهیزات آماده تحویل باید به شرح ذیل به خ -9-1

  لام در کارتابل فروشندگان و منتظر تأیید اع اندازيراهسیستم تحویل، نصب و اعلام آمادگی تحویل به خریداران از طریق
 آمادگی از سوي صندوق؛

 رایط ش سازيآمادهو  تحویل جهت نماینده معرفی درخواست و بودن تحویل آماده بر مبنی خریدار نماینده با هماهنگی و نامه ارسال
 اخذ پاسخ؛ پیگیري و پیوست نمونه طبق اندازيراهلازم براي تحویل و نصب و 

  و بدون تغییر در مفاد آن تحویل فیزیکی طبق نمونه پیوست جلسهصورت تأییدیهامضاء و اخذ. 

کفایت  ازياندنصب و راهتحویل فیزیکی براي پرداخت مرحله  جلسهصورتاندازي ندارند براي محصولاتی که نیاز به نصب و راه
صب، ن جلسهصورت تأییدیهامضاء و اخذ شده است. در پیوست اقلام قراردادها نیاز به نصب داشتن یا نداشتن مشخصکند می
 و بدون تغییر در مفاد آن. ي و آموزش طبق نمونه پیوستزانداراه
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  باشد. لسهجصورتباید در  شده از سوي ایشانامضاکننده قرارداد در سازمان خریدار یا نماینده معرفیفرد نکته مهم: حتماً امضاي 
قرارداد خریدار و همچنین کدپستی، کداقتصادي و شناسه ملی  امضاکننده، نام خریدار هايسازماناطلاعات در منوي سمت راست، 

 است. شدهداده قرارخریدار براي صدور فاکتور رسمی 

اندازي هر هاي تحویل و نصب، آموزش و راهجلسهفروشنده موظف است اطلاعات لازم در خصوص صورت -9-2
 محصول را در پرتال نمایشگاه بارگذاري و تکمیل نماید.

رت فلزي و صودرج گردد. (یا به نمایشگاه تجهیزات و مواد آزمایشگاهی ساخت ایران لوگو تایپبر روي محصولات تحویلی باید  -9-3
صورت لیبل به محصول الصاق شود. ترجیحاً کنار لوگوي شرکت و یا مشخصات فنی محصول نصب شود). براي مواد مصرفی و یا به

  آلات و محصولات کوچک اجراي این بند لازم نیست.یا محصولاتی مانند شیشه
ین فایل ضمیمه تبلیغاتی دریافت کنید. البته اتوانید از منوي معرفی نمایشگاه، زیر منوي دریافت بنرهاي نمایشگاه را می لوگو تایپفایل 

 باشد.همین اطلاعیه نیز می

کلیه  صورت مسئولیت . در غیر اینبه خریداران خودداري نماییدصندوق نانو  دییتأو بدون از تحویل اقلام خارج از پیوست قرارداد  -9-4
وانید تنویس قرارداد فروش است مینهایی یا پیشکه وضعیت اقلام سبد عهده فروشنده خواهد بود. درصورتی خسارات وارده بر

  یا واریز وجه مربوطه نمایید. نماینده خریدار را ترغیب به حل مشکل و امضاي قرارداد و
 با شما منعقد نشده هاآندرآمدند ولی هنوز قرارداد خرید  قرارداد فروش نهاییکه در طول سال، اقلامی به وضعیت درصورتی -9-5

را  هاآنهاي متناسب با و پرداخت خریدار تحویل دهیدمطابق با مفاد قرارداد اصلی امضاشده، آن اقلام را به  توانیداست. شما می
 دریافت کنید. فقط حتماً دقت داشته باشید که تا پایان دوره قرارداد اصلی، حتماً متمم قرارداد مربوط به این اقلام امضا شود.

  ناظر قرارداد: -10
ارد ، جهت دریافت، پیگیري، بررسی و تأیید مونانو عنوان ناظر فنی قرارداد و نماینده فنی صندوقبه آویساشرکت مهندسی مواد آراي 

گردد. لازم است نهایت همکاري با این شرکت مبذول گردد. اطلاعات تماس با این شرکت در سایت نمایشگاه موجود فنی معرفی می
  است.

  دهی دستگاه به خریدار، بازدید حضوري انجام خواهد شد.و یا پس از تحویل در صورت لزوم، در هر مرحله از ساخت دستگاه -10-1
  مسئولیت عدم همکاري در ارائه مدارك و مستندات و یا هماهنگی بازدید بر عهده آن شرکت خواهد بود. -10-2
ه آخرین است همیشدار بوده و موظف روز بودن کلیه مستندات بارگذاري شده در پرتال نمایشگاه را عهدهفروشنده مسئولیت به -10-3

  نسخه این مستندات را جهت بارگذاري در پرتال به ناظر فنی ارسال کند.
   وذهاب یا هزینه اقامت بر عهده خود ناظر خواهد بود.هاي نظارت نماینده فنی مانند ایابهزینهدر  -10-4
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  شرایط صدور فاکتور رسمی فروش مطابق با فرمت اداره مالیات -11
 زمانهمعنی باید ی ؛اندازي باید صادر گرددحساب با شرکت لازم است و حداکثر تا زمان نصب و راهفاکتور رسمی فروش براي تسویه ارائه

از به تحویل (براي اقلام بدون نی جلسهصورتاندازي شوند) و یا اندازي (براي اقلامی که باید نصب و راهنصب و راه جلسهصورت ارائهبا 
  اندازي) به صندوق نانو تحویل شوند.نصب و راه

  بردار اصلی) صادر گردد.فاکتور هر محصول باید به نام خریدار (بهره -1
  در فاکتورهاي صادره نامی از قرارداد یا صندوق ذکر نشود. -2
  گردد.ي سفید) تحویل خریدار میبرگه( اصل فاکتور -3
ت عنوان یارانه توسط معاونمبلغ معادل ................ ریال، به«صورت مشخص قید گردد: بایست بهیر اصل فاکتور جمله مقابل مد -3-1

  ».شده استفروشنده پرداخت 	علمی و فناوري ریاست جمهوري، به
  شود.می 	ي آبی) به صندوق تحویل دادهبرگه دوم (برگه -4
  »نانواوري غیردولتی توسعه فناوريرونوشت: صندوق پژوهش و فن«جمله مقابل در برگه دوم ذکر گردد:  -4-1
  باشد.ي زرد) متعلق به شرکت میبرگه سوم (برگه -5
هاي از منوي اطلاعات سازمانقرارداد، آدرس، تلفن، کد پستی، شناسه ملی و کد اقتصادي)  امضاکنندهمشخصات خریدار اصلی ( -6

  .باشدمی مشاهدهقابلدر کارتابل فروشندگان  دارخری
ها گیرنده همه اقلام نماینده اصلی دانشگاه باشد اما چون امور مالی به دانشکدهکه مثلاً در یک دانشگاه ممکن است فرد تحویلزآنجاییا -7

در صورت درخواست نماینده خریدار براي صدور گردد که مربوط باشد و براي این کار نیاز به مستندات مجزا باشد، تأکید می
 .بایست همکاري لازم در این خصوص با نماینده خریدار صورت گیردفروش مجزا براي هر قلم، می رسمی و یا فاکتورهاي جلسهصورت

ماهنگی ، هفروشرسمی صدور فاکتورهاي و یا  هاجلسهصورتشود قبل از ارسال اقلام و کاري، توصیه میلذا براي جلوگیري از دوباره
  لازم را با نماینده خریدار صورت دهید.

د که . فروشندگان دقت کننشودنمیفاکتور چاپ  سریالشماره، شودمیکامپیوتري صادر  هايبرنامهبرخی از فاکتورهایی که از  -8
  اطلاعیه آمده است.نمونه فاکتور رسمی در انتهاي  بنویسند. هانسخهدستی روي همه  صورتبهرا  سریالشماره
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  اندازي:راهنماي سیستم تحویل، نصب و راهامکانات کارتابل فروشندگان و  -12
ه توانید وضعیت اقلام را مشاهد، میپیش فاکتورهااقلام  لیست صفحهدر 

  کنید و فایل اکسل آن را دریافت کنید.

ت پیوس چاپقابل، فایل قرارداد و نسخه گزارش مالی قراردادهادر صفحه 
اقلام و پیوست اطلاعات خریداران قراردادها و همچنین فایل اکسل 

قراردادها را دانلود کنید. در این صفحه ریز واریزي از طرف  يهاپیوست
 ، ارخرید هايسازمان اطلاعات مشاهده است. در صفحهصندوق نانو نیز قابل

هاي خریدار که براي صدور فاکتور رسمی فروش، اطلاعات لازم از سازمان
  مشاهده است.قابل

روي از منوي سمت راست اندازيراهتحویل، نصب و  سیستمبراي ورود به 
ین سیستم اتوضیحات  کلیک کنید اندازيسیستم تحویل، نصب و راه منوي

  .آیدمیدر ذیل 

  

  

  هاي تحویل و نصب:جلسهصفحه لیست آماده تحویل/صورت –الف 
یا  تحویل و هايآمادگی اي است که در آن لیست اعلامصفحهکنید، اي که مشاهده میشوید، اولین صفحهوقتی وارد سیستم می -1

د. جدول این صفحه به شرح توانید مشاهده کنیشده و وضعیت هرکدام را میاندازي در آن درجهاي تحویل و یا نصب و راهجلسهصورت
 سهجلصورتامکان دانلود فایل  -وضعیت -سازمان مادر خریدار -تاریخ اقدام -پیگیري کد – جلسهصورتنوع  -زیر است: ردیف

توانید شده است. همچنین میداده ، وضعیت و کد پیگیري قرارجلسهصورتاساس نام سازمان مادر، نوع  در این صفحه امکان جستجو بر -2
 را نیز دانلود کنید. هاآنفایل اکسل 

 توانید علت رد تحویل یا رد اعلام آمادگی را بخوانیدبا کلیک بر روي گزینه توضیحات، می -3
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  نصب وجود دارد. جلسهصورتتحویل و ثبت  جلسهصورتهاي ثبت آماده تحویل، ثبت در بالاي این صفحه نیز، گزینه

 
  ثبت اعلام آمادگی تحویل اقلام: -ب

اي که باز فحهص کلیک کنید. درثبت آماده تحویل  بالاي صفحه با عنوان سبزرنگتحویل باید روي گزینه منظور اعلام آمادگی به -1
قلام مربوط به کلیه ا. پس از تأیید نام سازمان، لیست انتخاب کنیدسازمان مادر خریدار را دوره نمایشگاه و سپس نام شود ابتدا باید می

توانید با کلیک بر روي مربع کنار هر ردیف، آن اقلام را انتخاب نموده و سپس شود. شما میآن سازمان براي شما نمایش داده می
 .ثبت آماده تحویل را کلیک نمایید گزینه

 
تا  بمانید منتظروطه را مشاهده کنید. شما باید توانید در جدول آن صفحه، ردیف مربشوید و میازاین اقدام، به صفحه اول منتقل میپس -2

تواند درخواست را تأیید و یا رد نماید. هاي مدنظر خود میاساس اولویت نتیجه بررسی توسط کارگزار را مشاهده کنید. کارگزار بر
 اهده کنید.دلیل رد را مش توانید در همین صفحه با کلیک بر روي گزینه توضیحات،که کارگزار اعلام رد تحویل بکند، میدرصورتی

 ه را تایپ کنید و سپس از بین لیست کشویی ک "وزارت"سازمان مثلاً کلمه  براي انتخاب سازمان مادر خریدار، فقط قسمتی از نام
 حداقل باید سه حرف از نام وارد شود. شود سازمان مربوطه را انتخاب نمایید.باز می

  ه را نشان خواهد داد نه کلی اقلام تحویل نشده دارندهاي مادر خریداري که که سیستم فقط براي شما سازمانتوجه داشته باشید
ت در صفحه اول که لیس حتماًلذا اگر نام سازمانی را در جستجو پیدا نکردید،  اند.هاي مادر خریداري که از شما خرید داشتهسازمان
 براي آن اقلام، یک رکورد ثبت کرده باشید. قبلاًستجو کنید. شاید هست، اقدام به ج شدهثبت هايجلسهصورت
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 شده تحویلاده آمکدرهگیري هاي یعنی کم کردن از شده کل رکورد آماده تحویلکه اشتباهی پیش آمد، قابلیت ویرایش درصورتی
حذف  را ویرایش و هاآنتوانید درخواست تا قبل از تأیید کارگزار وجود دارد. حتی پس از اعلام رد تحویل نیز میکلی و یا حذف 

 نمایید.

  :؛انتخاب کنیدی واقع تعداد تحویلی اندازهدقیقاً بهاست که تعداد اقلام را  ایجادشدهاین امکان امکان تغییر در تعداد تحویلی 
ک کلی ویرایش تعدادروي گزینه باید تحویل بدهید  این مرحلهدر  خواهیدمیقلم را  3واستی، شما فقط قلم درخ 5یعنی اگر از بین 

به  ريبا همان مشخصات کدرهگی کدرهگیري جدیدیک  ماندهباقیخودکار براي دو مورد  صورتبهکنید. با این کار سیستم 
یلی تا را انتخاب کنید. ویرایش تعداد تحو کدرهگیري جدیددهد. دقت داشته باشید که براي تحویل دو مورد باقیمانده باید شما می

یعنی اگر براي همین مثال بالا، دو مورد بعدي را نیز بخواهید در دو مرحله تحویل دهید  وقتی به یک مورد برسد ادامه خواهد داشت؛
 پذیر است.امکان

 توانید جداگانه تحویل دهید و وابسته به تحویل قلم اصلی نیست.اقلام جانبی را نیز می 

شده نجامنگاري لازم با نماینده خریدار اتذکر مهم: پس از تأیید اعلام آمادگی تحویل توسط کارگزار، باید نامه
براي  ينگارنامهاین  اعلام نماید.را  گیرنده و زمان و مکان آناي، فرد تحویلو نماینده خریدار نیز طی نامه

  زمانی که مشکلی پیش بیاید، کارساز است.
 صورت خودکار پس از تأیید اعلام آمادگی تحویل توسط کارگزار، طی ایمیلی این موضوع را به اطلاع نماینده خریدار سیستم به

رفاً ها صاما به جهت اینکه این ایمیل زار ارسال کند؛خواهد تا نامه مذکور را به فروشنده و کارگرساند و از نماینده خریدار میمی
 حتماً باید فرایند توسط شرکت خارج از سیستم پیگیري شود.، و ممکن است به دست گیرنده نرسد رسانی استجهت اطلاع

  مشکلات  و هاتحویلدر تأخیر را ذکر کنید. بسیاري از  موردنیازشرایط تحویل و نصب  حتماًو  حتماًدر نامه اعلام آمادگی تحویل
 .هست هاپیوستدر  نمونه نامه آماده تحویلشرایط لازم براي تحویل یا نصب است. ازنظرناشی از اطلاع نداشتن خریدار 

  اندازي:تحویل و یا نصب و راه جلسهصورتثبت  -ج
ر را در سیستم وارد کرده و تصوی جلسهصورتاندازي شد، فروشنده موظف است اطلاعات ازاینکه محصول تحویل یا نصب و راهپس
  را بارگذاري نماید. آن

مین عنوان در با هسبزرنگی بالاي صفحه و هاي بایست بر روي گزینهاندازي میهاي تحویل یا نصب و راهجلسهمنظور ثبت صورتبه -1
ویل نام سازمان ش اعلام آمادگی تحشود که ابتدا باید مشابه بخاي باز میاندازي کلیک کنید. سپس صفحهسیستم تحویل، نصب و راه

 هاجلسهتصورشده و تصویر صورت دقیق تکمیلبه هاجلسهصورتبایست اطلاعات مادر خریدار را انتخاب کنید. در این صفحه می
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ازي شده است نداشده، اقلامی که تحویل و یا نصب و راهباید از بین لیست اقلام نمایش داده جلسهصورترا آپلود کنید. در انتهاي این 
 را کلیک نمایید. جلسهصورترا تیک زده و سپس گزینه ثبت 

تا  ظر بمانیدمنتتوانید در جدول آن صفحه ردیف مربوطه را مشاهده کنید. شما باید شوید و میازاین اقدام، به صفحه اول منتقل میپس -2
حه با توانید در همین صفبکند، می جلسهصورتکه کارگزار اعلام نقص را تأیید کند. درصورتی هاجلسهصورتکارگزار مربوطه 

 کلیک بر روي گزینه توضیحات، دلیل آن را مشاهده کنید.

 و  هاسهجلصورتیعنی امکان تجمیع  اي که امضاشده در اختیاردارید باید یک رکورد مجزا ایجاد نمایید؛جلسهبه ازاي هر صورت
 باهم وجود ندارد. هاآنثبت 

 جزا م جلسهصورتقلم محصول را باهم اعلام آمادگی کنید اما درمجموع به چند نفر مختلف تحویل داده باشید و  20توانید شما می
اطی ازنظر اندازي ارتبهاي تحویل و یا نصب و راهجلسهگرفته باشید. منظور این است که بین بخش اعلام آمادگی تحویل و صورت

 داد و غیره وجود ندارد.تع

  ما هنوز ا اقلامشان اعلام آمادگی تحویل کرده باشیدهاي مادر خریداري که براي که سیستم فقط براي شما سازمانتوجه داشته باشید
را نشان خواهد داد. لذا اگر سازمان مادر خریداري را جستجو کردید که مطمئنید در  نشده باشداي برایشان ثبتجلسهصورت

دهد، احتمال دارد که یا هنوز براي هیچ محصول مربوط به آن سازمان قراردادهاي شما هست اما سیستم چیزي به شما نمایش نمی
تأیید یا رد  از نظرصرفهاي قبلی (جلسهاید و یا اینکه کلیه محصولات مربوط به آن سازمان در صورتاعلام آمادگی تحویل نکرده

 باشد.) موجود میهاآن

 اندازي ندارند.نصب و راه جلسهصورتاندازي ندارند، نیازي هم به ثبت هی است براي اقلامی که نیاز به نصب و راهبدی 

  هاي توانید به هر یک از فرمترا می جلسهصورتتصویرpdf-jpeg-rar-zip  مگابایت آپلود کنید. 4و تا حداکثر حجم 

 شود، لذا اندازي با همدیگر از نماینده خریدار دریافت میي تحویل و نصب و راههاجلسهبا توجه به اینکه در بسیاري مواقع صورت
اندازي مستلزم تأیید هاي نصب و راهجلسهیعنی ثبت صورت ؛زمان وجود دارددر یک جلسهصورتامکان ثبت هردو 

 هاي تحویل همان اقلام، توسط کارگزار نیست.جلسهصورت

 هاي مالی، اسناد کاغذي از اهمیت برخوردار است، حتی پس از ثبت اطلاعات و بارگذاري اسناد با توجه به اینکه هنوز در سیستم
 را به کارگزار مربوطه ارسال نمایید. هاجلسهصورتبایست اصل در کارتابل، می

باشد می هانآ تأیید الکترونیکی زمانهمو  هاجلسهوجود اسناد کاغذي صورتتذکر مهم: ملاك پرداخت وجه توسط کارگزاران، 
د. لذا به فروشندگان پرداخت نخواهد ش هاجلسهصورتبابت  وجهیهیچاندازي تحویل و یا نصب و راه جلسهصورتو بدون تأیید 

  کاري و اصلاح اطلاعات نباشد.آورید تا نیاز به دوبارهشود در ثبت اطلاعات دقت کافی را به عملتقاضا می
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  ه خریدار رسانی به نمایندمنظور اطلاعصورت خودکار ایمیلی به، بههاجلسهصورتمشابه مرحله اعلام آمادگی تحویل، پس از تأیید
هاي جلسهاي مشابه صفحه لیست اعلام آمادگی تحویل و صورتشود. همچنین نماینده خریدار در کارتابل خود به صفحهارسال می

 هاي مربوط به خود و یا اعلاملسهجدسترسی خواهد داشت تا بتواند مشابه شما اطلاعات صورت اندازيتحویل، نصب و راه
 را رهگیري نماید. جلسهصورتتحویل را مشاهده کرده و وضعیت هر هاي آمادگی

  رد ل و فاساس زمان و مکان تحوی یا فاکتورهاي فروش دبیرخانه نمایشگاه صرفاً بر هاجلسهصورتدر خصوص تعداد و اقلام
مجزا  جلسهصورتگیرنده باید یک زمان و مکان و یک نفر خاص تحویلگیرنده محدودیت گذاشته است یعنی به ازاي یکتحویل

ما ا محدودیتی ازنظر دبیرخانه نمایشگاه نیست؛ هاجلسهصورتاقلام درون کدهاي رهگیري وجود داشته باشد، اما در مورد تعداد 
گیرنده همه اقلام نماینده اصلی دانشگاه باشد اما چون امور مالی به که مثلاً در یک دانشگاه ممکن است فرد تحویلازآنجایی
دار در صورت درخواست نماینده خریکه  گرددتأکید میها مربوط باشد و براي این کار نیاز به مستندات مجزا باشد، دانشکده

بایست همکاري لازم در این خصوص با نماینده فروش مجزا براي هر قلم، می رسمی فاکتورهايو یا  جلسهصورتبراي صدور 
اکتورهاي صدور فو یا  هاجلسهصورتشود قبل از ارسال اقلام و ، توصیه میکاريجلوگیري از دوباره. لذا براي خریدار صورت گیرد

 ، هماهنگی لازم را با نماینده خریدار صورت دهید.فروشرسمی 

  : نایبندانش در سامانه نامثبتلزوم  -13
بنیان به مانه دانشی خود را از ساانیبندانشروند  ستیبایم اندنکردهبنیان بودن خود را دریافت دانش تأییدیههایی که هنوز به کلیه شرکت

شتري گذشته تسهیل شده است و محصولات بی يهاسالنسبت به  بنیانیشدانشرایط پیگیري کنند. www.daneshbonyan.irآدرس 
ر جدید ، احتمال اینکه در دواندکردهرد  قبلاً. اگر محصول سطح سه در نمایشگاه دارید که شوندیمشناخته  بنیاندانشکارگروه  ازنظر

  ارزیابی پذیرفته شود وجود دارد.
  اطلاع رسانی لیزینگ به مشتریان -14

اینکه امسال صندوق نوآوري و شکوفایی، تعامل مثبتی با نمایشگاه داشته و کارگزار مالی نمایشگاه را به عنوان عامل تسهیلات  با توجه به
سهیلات تستفاده از ا شرکت هاي دانش بنیان لیزینگ پذیرفته ، بسیاري از شرایط اخذ لیزینگ تسهیل شده است. لذا پیشنهاد می شود که

  ته و به مشتریان غیردولتی خود اطلاع رسانی نمایید تا از این تسهیلات استفاده کنند.لیزینگ را جدي تر گرف
ر و قدردانی تشک رانیساخت ا یشگاهیمواد آزمانمایشگاه تجهیزات و در پایان از حضور گسترده خریداران و فروشندگان در 

ات تلفن همراه نمایشگاه، بانک اطلاع اندرویدي افزارنرمبا دانلود  توانندیمکه کلیه خریداران و فروشندگان  شودیمو اعلام  گرددیم
و اطلاعات تجهیزات و مواد آزمایشگاهی ساخت ایران را همیشه همراه خود داشته باشند. همچنین پیش فاکتورها  دکنندهیتولهاي شرکت

  افزار، در دسترس شما خواهد بود.نیز از طریق نرم هاآنو اطلاعات 

http://www.daneshbonyan.ir
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 ایمیل به آدرسابتدا با ارسال توسط دبیرخانه نمایشگاه،  ترراحت دهیپاسخکه براي پیگیري بهتر امور و  ودشیمتقاضا 
info@iranlabexpo.ir ت اجتماعی با اکان يهاشبکهبا عضویت در کانال نمایشگاه در  شودیم. همچنین توصیه مکاتبه کنید

@iranlabexpo .همیشه از آخرین اخبار مطلع باشید  
ارسال  02183533555یی که از شماره هاامکیپ صرفاًپاسخ داده شود. همچنین  هالیمیادر کمترین زمان ممکن به  شودیمسعی 

ارتباطی  شودیمي دیگر با موضوع نمایشگاه براي شما ارسال هاشمارهیی که از هاامکیپمربوط به دبیرخانه نمایشگاه بوده و سایر  شودیم
  به دبیرخانه نمایشگاه ندارد. 

 www.iranlabexpo.ir                               رانیساخت ا مواد آزمایشگاهینمایشگاه تجهیزات و دبیرخانه دائمی 

mailto:info@iranlabexpo.ir
http://www.iranlabexpo.ir
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فقط (در سربرگ رسمی سازمان و شماره شده ارسال شود. حتماً -خریدار اریالاختتامپیوست اول: نامه معرفی نمایندگان 
  و نیازي به ارسال مجدد نیست) شدهدادهقبل دسترسی  يهادورهبه نمایندگان  -افراد جدید

  یتعالبسمه
  عبدالرضا مجدالدینجناب آقاي دکتر 

  معاونت علمی و فناوري ریاست جمهوري بازار هماهنگی دانش، صنعت ومدیرکل محترم دفتر 
  به اسلام

مواد جهیزات و نمایشگاه تي هاتیحمابراي پیگیري امور مربوط به  اریالاختتامنمایندگان  عنوانبهافراد زیر  لهیوسنیبد
  .شوندیمو امضاي قراردادهاي مربوطه معرفی  ساخت ایران یشگاهیآزما

  قراردادهانفر اول: فرد داراي حق امضاي 

  نام و نام خانوادگی: .............................................. سمت در سازمان: ..........................................

  ................تلفن همراه: ......................................................... ایمیل: ...........................................

  نمونه امضاي ایشان:

  

  

  امور مربوط به نمایشگاه کنندهيریگیپنفر دوم: رابط سامانه نمایشگاه و 

  نام و نام خانوادگی: .............................................. سمت در سازمان: ............................

  ......................................................... ایمیل: ..............................................تلفن همراه: 

  با تشکر
  معاون پژوهشی مرکزمرکز یا  رئیس

  تذکرات:

 خود را براي امضاي  تواندیممرکز  رئیسیک نفر معرفی شود. همچنین شخص  تواندیم، براي هردو کار در صورت صلاحدید
 هر دو نفر معرفی شوند. حتماًدر آن مرکز امضاي قراردادها با دو امضا رسمیت دارد،  کهیدرصورت قراردادها معرفی نماید.

 ًتصویر نامه براي آدرس  حتماinfo@iranlabexpo.ir ...ایمیل شود. ،همراه وشماره نام و ذکر...... و با موضوع معرفی نماینده مرکز  
 ابان شیخ خی-خیابان ملاصدرا -میدان ونک -روبرو پست شود: تهران ینشانبه  اصل نامه براي معاونت علمی و فناوري ریاست جمهوري

  1991745681کد پستی:  معاونت علمی و فناوري ریاست جمهوري-20پلاك -خیابان لادن-بهایی شمالی
  شودینمه به نامه ترتیب اثر داد صورت نیاکرده باشند در غیر  نامثبتخریدار  عنوانبهدر سامانه نمایشگاه  ستیبایمهر دو نفر فوق.

  تاریخ:

 شماره:

mailto:info@iranlabexpo.ir


  

 

  لطفاً این نامه در سربرگ شرکت تهیه و ارسال شود. به نماینده خریدار. نامه اعلام آمادگی تحویل محصولات

  تعالیبسمه

  جناب آقاي/ سرکار خانم .............
 ............ (نام سازمان خریدار)نماینده محترم 

  سلام و احترام؛ با

وسیله اعلام نبدی ،»نمایشگاه تجهیزات و مواد آزمایشگاهی ساخت ایران«با عنایت به خریدهاي صورت گرفته در 
  باشد.دارد اقلام با مشخصات زیر آماده تحویل به آن مجموعه میمی

ف
ردی

  

  تعداد/ حجم  مدل محصول  نام محصول  کدرهگیري

          

          

          
  .شودمیمحصولات بالا در پیوست نامه ارسال  اندازيراهشرایط لازم براي تحویل گیري، یا نصب و 

مکان  صورت مکتوب جهت تحویل دستگاه مذکور به همراه زمان وخود را بهخواهشمند است نماینده 
  نانو معرفی نمایید تا روال تحویل انجام شود.گیري را به این شرکت و صندوق توسعه فناوريتحویل

حویل با مراحل ت زمانهماید، خواهشمند است حساب نکردهکه تاکنون با صندوق نانو تسویههمچنین درصورتی
  حساب با صندوق نانو اقدام نمایید.، نسبت به تسویهگیري

ري اقدام به تحویل گی مدت دو هفتهکه در با توجه به اعلام معاونت علمی و فناوري ریاست جمهوري، درصورتی
دستگاه ننمایید ضمن حفظ تعهد تحویل منطبق بر قرارداد، این دستگاه با توجه به اولویتی که صندوق نانو اعلام 

 شود.کند به خریدار بعدي تحویل داده میمی

  با تشکر
  مدیرعامل
  مهر و امضا

  



  

 

 تعالیبسمه

  معاونت علمی و فناوري ریاست جمهوري
  »نمایشگاه تجهیزات و مواد آزمایشگاهی ساخت ایران«

  تحویل فیزیکی تجهیزات و مواد آزمایشگاهی جلسهصورت

نانو (کارگزار مالی نمایشگاه) با شرکت ...................................................... با عنایت به قراردادهاي منعقدشده صندوق توسعه فناوري

جهیزات و مواد با مشخصات زیر تحویل ت جلسهصورتموجب این ...................................................................، به(نام سازمان خریدار)و 

  :گردید خریدار با نمایندگی آقاي/خانم.....................................................

رد
تعداد/   مدل محصول  نام محصول  کدرهگیري  یف

  حجم
قیمت کل (ریال) 
(با احتساب مالیات بر 

  )افزودهارزش

            

            

            

            

  شود تجهیزات و مواد به شرح جدول فوق در تاریخ ................................. در محل زیر تحویل گردید.گواهی می وسیلهبدین

شهر:.......................... در مکان (نام دانشگاه/دانشکده/گروه/دپارتمان/ شعبه/واحد/اداره/سازمان و غیره دقیق  مشخصات محل تحویل:

  ................................................................................................................................................ذکر شود): 

  .................................................................آزمایشگاه:...مسئولآزمایشگاه: ........................................................................ نامنام

  ایمیل: ....................................................... تلفن ثابت:.................................... تلفن همراه:........................................

  نماینده شرکت ..........

  م و نام خانوادگی)(نا 

  تاریخ، امضا و مهر شرکت

  نماینده سازمان خریدار ...................

  (نام و نام خانوادگی) 

  تاریخ، امضا و مهر خریدار

  حتماً باید به مهر شرکت و مهر سازمان خریدار ممهور گردد. جلسهصورتاین  
 قبول استها قابلمعاونت آموزشی، پژوهشی یا معاونت درمان دانشگاه صرفاً امضاي فرد امضاکننده قرارداد در سازمان خریدار و مهر.  
  شود.می جلسهصورت، موجب ابطال جلسهصورتاضافه یا کم نمودن بندهاي  
 افزوده وارد کند.ارزش بایست قیمت کل را با احتساب مالیات برشود میافزوده میکه شرکت مشمول مالیات بر ارزشدرصورتی  

 تاریخ تحویل:

.......................  
 فروشنده:شماره قرارداد 

....................... 



  

 

  تعالیبسمه
  معاونت علمی و فناوري ریاست جمهوري

  »نمایشگاه تجهیزات و مواد آزمایشگاهی ساخت ایران«

  اندازي و آموزش تجهیزات آزمایشگاهینصب، راه جلسهصورت
نانو (کارگزار مالی نمایشگاه) و شرکت ................................................ فناوري توسعه با عنایت به قراردادهاي منعقدشده صندوق

شود تجهیزات و مواد با گواهی می جلسهصورتموجب این ............................................................ به(نام سازمان خریدار)و 
به نماینده خریدار آقاي/خانم  هاي لازماندازي گردیده و آموزشنصب و راه مشخصات زیر در تاریخ .............................
 ایمنی شرایط و دستگاه لاشکا رفع جداول همراه به کاربري هاي راهنمايدفترچه..................................... ارائه شد و همچنین 

  تحویل نماینده خریدار گردید:کامل و برگه گارانتی کالا  جزئیات و کالیبراسیون دستگاه با کاربري

  قیمت (ریال)  تعداد/ حجم  مدل محصول  نام محصول  کدرهگیري  ردیف

            

            

            

ید اندازي گردشود تجهیزات و مواد به شرح جدول فوق در تاریخ ........................... در محل زیر نصب و راهوسیله گواهی میبدین 
  و کلیه مدارك مربوطه دریافت شد.

 و غیره /اداره/سازمانحددانشکده/گروه/دپارتمان/ شعبه/وادانشگاه/ ناممکان ( در ..مشخصات محل نصب: شهر:........................

................................................................................................ .دقیق ذکر شود): .....................................................................

  آزمایشگاه:....................................................................مسئول.................................... نامآزمایشگاه: ....................................نام

  ...............................ایمیل: ........................ تلفن ثابت:.................................... تلفن همراه:........................................

  نماینده شرکت ..........

  (نام و نام خانوادگی) 

  تاریخ، امضا و مهر شرکت

  نماینده سازمان خریدار ...................

  (نام و نام خانوادگی) 

  تاریخ، امضا و مهر خریدار

  شود.یم جلسهصورتحتماً باید به مهر شرکت و سازمان خریدار ممهور گردد و اضافه یا کم نمودن بندهاي آن موجب ابطال  جلسهصورتاین  
 قبول استها قابلصرفاً امضاي فرد امضاکننده قرارداد سازمان خریدار و مهر معاونت آموزشی، پژوهشی یا معاونت درمان دانشگاه.  
 یل شود.طور کامل تکمشده براي مسئول آزمایشگاه ایمیل خواهد شد. لذا اطلاعات محل نصب باید بهخریداريهاي ارزشیابی تجهیزات برگه  
 افزوده وارد کند.ارزش بایست قیمت کل را با احتساب مالیات برشود میافزوده میکه شرکت مشمول مالیات بر ارزشدرصورتی 

 تاریخ نصب:

.......................  
 فروشنده: شماره قرارداد

....................... 



  

 

  (نمونه فاکتور رسمی) الا و خدماتکصورتحساب فروش                                                                                        
      : سریالشماره

      خ :یتار
  مشخصات فروشنده

    شماره ثبت :    : يشماره اقتصاد  ی :/ حقوق یقینام شخص حق
  تهرانشهر :        : یرقم 10 ید پستک  تهران  شهرستان:   تهران  امل :استان :ک ینشان
    نمابر:    تلفن :    :یشماره مل    : ینشان

  داریمشخصات خر
    شماره ثبت :    : يشماره اقتصاد  :  ی/ حقوق یقینام شخص حق

  شهر :         :  یرقم 10 ید پستک    شهرستان:    امل :استان :ک ینشان
    :نمابر    تلفن :    :یشماره مل    : ینشان

  ا خدماتیالا کمشخصات 

  فیرد

  مبلغ واحد  واحد  مقدار  ا خدمـــاتیـالا کشـرح   الاکد ک
  ال)ی(ر

  لکمبلغ 
  فیل پس از تخفکمبلغ   فیمبلغ تخف  ال)ی(ر

  ال)ی(ر
  ات و عوارضیجمع مال

  ال)ی(ر
ات و یل بعلاوه جمع مالکجمع مبلغ 

  ال)یعوارض  (ر

1                

2               

3                 

4                 

5                 

             ـل قابل پرداخت:کجمــع 
                ير نقدیغ       ينقد  ط و نحوه فروش :یشرا

       حات :یتوض

  دار :یمهر و امضاء خر  مهر و امضاء فروشنده :
 


